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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PERLINDUNGAN ANAK & PELAPORAN KEKERASAN
 IDENTITAS DOKUMEN
	Nama Lembaga
	TK PAUD JATENG SEMARANG
	No. Revisi
	Rev.1

	Kode Dokumen
	08.3.3-SOP22/PJT/VI/2029
	Tanggal Revisi
	15 Juni 2029

	Tanggal Disahkan
	18 Juni 2029
	Acuan Format
	ISO 9001



	Tujuan
	Melindungi setiap anak dari segala bentuk kekerasan, baik fisik, emosional, seksual, maupun penelantaran, serta memastikan setiap dugaan kekerasan ditangani dan dilaporkan dengan cepat, tepat, dan berpihak pada anak.

	Ruang Lingkup
	Perlindungan anak dari segala bentuk kekerasan oleh siapa pun, termasuk pendidik, tenaga kependidikan, keluarga, maupun pihak lain, mencakup pencegahan, pengenalan tanda, penanganan awal, dan pelaporan. Perundungan antar-anak diatur pada SOP tersendiri sebagai bagian dari perlindungan ini.

	Dasar / Acuan
	Standar Pengelolaan serta Standar Proses pada Standar Nasional Pendidikan.

	Pelaksana & Penanggung Jawab
	Pelaksana: seluruh pendidik dan tenaga kependidikan. Penanggung Jawab: Kepala PAUD.

	Dokumen Terkait
	SOP Pencegahan Perundungan; SOP Penggunaan Toilet; SOP Keamanan Sekolah; SOP Penjemputan oleh Selain Orang Tua; Buku Catatan Kejadian; Daftar Kontak Layanan Perlindungan Anak.

	Ketentuan
	Lembaga menerapkan kebijakan tanpa toleransi terhadap segala bentuk kekerasan pada anak; setiap warga sekolah wajib melindungi anak dan melaporkan dugaan kekerasan serta tidak boleh menutupinya; keselamatan dan kepentingan terbaik anak selalu didahulukan; anak yang mengungkap didengarkan dengan tenang dan dipercaya, tidak diinterogasi atau disalahkan; kerahasiaan dijaga dan informasi hanya dibagikan kepada pihak yang berwenang; dugaan kekerasan oleh warga sekolah ditindaklanjuti dengan mengutamakan keselamatan anak dan bila perlu dilaporkan kepada pihak berwenang; kontak layanan perlindungan anak tersedia dan mudah diakses.


 PROSEDUR KERJA
	Aspek & Waktu
	Langkah Kerja

	Pencegahan & Lingkungan Aman
Rutin
	Membangun lingkungan yang aman, menerapkan kebijakan tanpa toleransi, dan membekali warga sekolah memahami perlindungan anak.

	Mengenali Tanda
Sepanjang waktu
	Mengenali tanda kemungkinan kekerasan pada anak, seperti perubahan perilaku mendadak, luka yang tidak wajar, atau ketakutan tertentu.

	Menerima Pengungkapan
Saat anak bercerita
	Mendengarkan anak dengan tenang, mempercayainya, serta tidak menginterogasi maupun menyalahkannya.

	Mengamankan Anak
Segera
	Memastikan keselamatan anak dengan segera, menjauhkannya dari sumber bahaya, dan tidak membiarkan anak berada dalam risiko.

	Pelaporan
Segera
	Melaporkan dugaan kekerasan kepada kepala PAUD dan pihak berwenang sesuai kebutuhan, dengan tetap menjaga kerahasiaan.

	Pencatatan & Tindak Lanjut
Setelah kejadian
	Mencatat kejadian secara faktual, menindaklanjuti sesuai ketentuan, dan mendampingi pemulihan anak.


 PENGESAHAN
	Disusun oleh
	Diperiksa oleh
	Disahkan oleh

	Tim Penyusun / Guru
(________________)
Nama & NIP
	Koordinator / Penanggung Jawab
(________________)
Nama & NIP
	Kepala PAUD
(________________)
Nama & NIP
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Administrasi PAUD Jateng
Dokumen administrasi PAUD (TK/KB/TPA/SPS) 
Kurikulum Merdeka yang bisa didapatkan secara GRATIS 
di PAUD Jateng untuk layanan usia 2 s.d 6 tahun :

	Kurikulum PAUD :
	Materi Pendukung :

	· Regulasi Kurmer
· KOSP (Dokumen 1)
· CP PAUD
· Program Tahunan
· Program Semester
· RPPM
· Modul Ajar RPPH
· Modul Projek (Kokurikuler)
· Penilaian PAUD
· Aplikasi Rapor
· File Akreditasi
· SOP PAUD

	· Media Ajar 600+ Buku Cerita PAUD
· Flashcard/Lembar Kerja Siswa PAUD
· Pedoman Penyelenggaraan TK/KB/TPA/SPS/Holistik
· Buku Panduan Guru Kurikulum Merdeka
· Panduan Kurikulum Merdeka
· Pendekatan Pembelajaran Mendalam (Deep Learning)

	Dapatkan Platform Aplikasi Digitalisasi PAUD

	
Contact:
	
Versi Berbayar:

	Website   : www.paud.id 
Facebook : PAUD Jateng
	https://www.paud.id/guru 
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Dokumen administrasi PAUD (TK/KB/TPA/SPS dan RA)
Kurikulum Merdeka yang bisa didapatkan secara GRATIS
di PAUD Jateng untuk layanan usia 2 s.d 6 tahun :
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Kurikulum PAUD: Materi Pendukung:
e PROTA, Program Tahunan ® Media Ajar, Buku Cerita, Video
[ PROSEM' Program Semester L] LKS PAUD/ Worksheet / LKPD
e RPM, Rencana Pembelajaran Mingguan * Pedoman Penyelenggaraan
e Modul Ajar /RPH, Intrakurikuler PAUD/KB/TPA/TK .
Rencana Pembelajaran Harian * Buku Panduan Guru Kurikulum
Merdeka

e Modul Ajar Kokurikuler Projek
o Lengkap dengan Penilaian :

Anekdot, Ceklis, Hasil Karya,

Foto Berseri

o Aplikasi Rapor (Bukan Excel / Word)
o Administrasi Guru & Kepala Sekolah ’PAUD aa't"'“ﬂ

o Akreditasi PAUD terbaru

» SOP PAUD

Platform Digitalisasi PAUD

08966 UG OS666

Website : www.paud.id

Facebook : PAUD Jateng K PA|UDJATEN?

e Regulasi Kurikulum Merdeka
e Pendekatan Pembelajaran
Mendalam (Deep Learning)

Versi Berbayar :

https.//www paud.ld/guru
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